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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

Constitui objeto desta licitacgdo a CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS DE
PORTEIRO PARA ATENDER AS DEMANDAS OPERACIONAIS E DE ATENDIMENTO
DA CAMARA MUNICIPAL DE APODI/RN, conforme quantidades e destinaces descritas neste
Termo de Referéncia.

2. ESPECIFICACOES TECNICAS e CUSTO ESTIMADO:

ltem ESPECIFICACAODO MATERIAL UNID. | QNT. | Valor Unit. Valor
Total

Prestacdo dos servicos de porteiro, com
01 | eficiéncia e profissionalismo abrangendo | Més 1 R$ 1.439,00 | R$ 1.439,00
recepcdo, controle de acesso, 0
atendimento cordial e organizacdo do
ambiente, considerando a necessidade dos
Servigos para o piso superior da sede da
camara, e o0s horarios de contraturnos
durante a realizagdo de eventos, para
atender a Camara Municipal de Apodi/RN.

VALOR TOTAL R$ 1.439,00

VALOR POR EXTENSO ‘ Um mil e quatrocentos e trinta e nove reais.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Surge a necessidade de contratacdo dos servicos de porteiro para a Camara Municipal de Apodi/RN,
justificada pela necessidade imperativa de promover um ambiente seguro, acolhedor e
operacionalmente eficaz. A presenca de profissionais capacitados para recepcédo, controle de acesso
e atendimento cordial é essencial para fortalecer a reputagdo positiva da instituicdo, proporcionando
uma experiéncia favoravel a colaboradores, autoridades e visitantes. Adicionalmente, a
disponibilidade desses servigcos durante contraturnos e eventos especiais visa garantir a continuidade
operacional e atender de maneira especifica as necessidades do bloco superior da Camara.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1 A contratada devera estar a disposicdo da contratante durante os horarios de expediente, e
também em casos de necessidade da prestacdo dos servicos em outro horario marcado previamente.
4.2 Comunicar ao Fiscal do contrato, 0 mais rapido possivel, sobre qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique durante a prestacéo dos servigos;

4.3 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificagéo exigidas neste instrumento;

4.4 Manter os veiculos em bom estado de conservacdo, garantindo aos Usuérios seguranga e
comodidade, bem como responsabilizar-se pela guarda e seguranca do veiculo, enquanto estiver em
sua posse.
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4.5 Testar os veiculos, diariamente quanto aos itens de seguranca e bom funcionamento como:
sistema de freios e embreagem, limpadores de para-brisas, funcionamento de cintos, calibragem e
estado dos pneus, niveis de agua, 6leo do motor e combustivel.

4.6 Acatar e cumprir fielmente todas as condigdes estipuladas no contrato, de forma que 0s servigos
estabelecidos sejam permanentemente executados e mantidos com esmero e perfei¢do, sob a sua
inteira responsabilidade.

4.7 Disponibilizar um namero de telefone, mével ou fixo, para as chamadas de atendimento em
geral, bem como manté-lo sempre atualizado.

6. DA PROPOSTA DE PRECO

6.1. As propostas deverdo se basear nos itens encontrados no capitulo 1 e 2 desse termo de
Referéncia.

6.2. Deverdo estar inclusas nos precos propostos todas as despesas inerentes a prestacdo dos servicos
contratados.

6.3. A Contratada cabera assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na
época propria, vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com o
CONTRATANTE.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. A empresa Contratada devera informar, apds a assinatura do contrato, nimero de telefone e e-
mail.

7.2. Cumprir o que disp0e este Termo de Referéncia e no contrato, incluindo os prazos e os
procedimentos a serem adotados na execucdo do servigo contratado.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. S&o obrigactes da CONTRATANTE:

a) efetuar o pagamento, de acordo com as condicOes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

b) promover, por meio do gestor do contrato, 0 acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato,
comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da
Administragéo;

c¢) notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre toda e qualquer irregularidade constatada na
execucéo do contrato;

9. DO PAGAMENTO

9.1. Apds verificado que a prestacdo de servico se encontra de acordo com as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia, 0 CONTRATANTE efetuard o pagamento 8 CONTRATADA mediante
a apresentacao da Nota Fiscal mensal, de acordo com as descri¢es contidas na Nota de Empenho
—NE, por meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da CONTRATADA, no prazo de até
quinze dias, contados da data do adimplemento de cada parcela.
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10. DAS PENALIDADES
10.1. A CONTRATADA ficara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei n.° 8.666/93 e
suas alteracOes, a serem aplicadas pela autoridade competente da Camara Municipal, conforme a
gravidade do caso, assegurado o direito a ampla defesa, sem prejuizo do ressarcimento dos danos
ou prejuizos porventura causados a Administracdo e das cabiveis cominacgdes legais.
10.2. Pela inadimpléncia total ou parcial do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades, garantida ampla e prévia defesa em processo
administrativo:

a) Adverténcia por escrito;

b) Multa de dois por cento sobre o valor total do contrato, em caso de descumprimento total
ou parcial das obrigacdes dispostas neste Termo de Referéncia;

c) Suspensdo temporéria de participacdo em licitacbes e impedimento de contratar com a
Cémara Municipal, por prazo ndo superior a dois anos;
12. DO PRAZO DE VIGENCIA
12.1. O prazo de vigéncia do contrato serd pelo periodo de prestacdo do servico equivalente a 6
meses, com termo inicial a partir da data da publicacdo do extrato do contrato, podendo ser
prorrogado nas hipoteses previstas na Lei n® 8666/93 e suas alteracdes.

13. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
13.1. A realizagdo de todas as atividades relacionadas a contratacdo serd acompanhada e fiscalizada
pelo Gestor do Contrato.

Apodi/RN - 23 de novembro de 2023.

JAMIELLE FERREIRA DE ARAUJO
Chefe de Gabinete da Camara de Apodi/RN
Responsavel pelo Termo de Referéncia
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