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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
DE CONSULTORIA E ASSESSORIA TECNICO-CONTABIL, FINANCEIRA E
ORCAMENTARIA PARA ATENDER A CAMARA MUNICIPAL DE APODI/RN.

2. DOS CUSTOS ESTIMADOS
2.1. O preco médio estimado para Contratacdo de empresa para a supracitada prestagdo de servigos
frente as necessidades da Camara Municipal de Apodi sera o preco médio obtido por, no minimo,
trés cotagOes para andlise do mercado atual.

2.2. Levantamento de valores referenciais, por meio de uma pesquisa de preco, entre empresas
prestadoras dos servigos solicitados, realizado pela caAmara para verificar os precos de mercado:

2.3. Para esta solicitacao, foi realizado levantamento da estimativa do valor contratado suficiente
para os servigos necessdrios da Camara, segue abaixo:

Item Especificacao Unidade | Quant.| V.Unit V.Total
Prestacdo de servicos de consultoria e

assessoria especializada para os servidores da
Cémara Municipal de Apodi. A empresa
contratada oferecera suporte nas areas técnico-
1 |contabil, financeira e orcamentaria, auxiliando X
na elaboracdo de planos, prestacao de contas, mes 12 RS 6.253,33 | RS 75.040,00
relatoérios fiscais, normas contéabeis, controle de
recursos e capacitagdo dos servidores.

A contratagdo visa garantir uma gestdo
eficiente e em conformidade com as obrigagdes
legais e normativas.

Valor Global Méaximo Or¢ado RS 75.040,00
2.4. Diante do exposto, o preco a ser contratado deve estar em conformidade com o de mercado —

em funcado do levantamento dos precos praticados para o objeto de assessoria e consultoria contabil
por empresas do mesmo ramo de atividades.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A despesa discriminada acima torna-se necessdria e indispensdvel ao atendimento das
atividades vinculadas a esta Camara, uma vez que se faz necessario a contratacao prévia dos servigos
discriminados acima, haja vista a importancia do servigo e necessidade da prestacdo do servico.

3.2. A contratagao de servigos especializados de consultoria e assessoria nas dreas mencionadas visa
fortalecer e aprimorar a gestdo interna da Cadmara Municipal de Apodi, garantindo a adequada
conducao dos processos contabeis, financeiros e orcamentarios.

3.3. A expertise técnica e conhecimento especifico trazidos pela empresa contratada contribuirao
para o aprimoramento dos sistemas de controle, a otimizagao dos recursos financeiros, a elaboracao
de relatérios e demonstragdes contabeis, bem como o suporte na elaboragao e analise de or¢camentos.
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4. DETALHAMENTO DO OBJETO

4.1. Prestar servigos especializados de consultoria e assessoria nas areas técnico-contabil, financeira
e orcamentdria para a Camara Municipal de Apodi. Melhorar a qualidade das informacées contabeis
e financeiras. Aprimorar os processos contdbeis e financeiros, visando a eficiéncia e transparéncia.
Fornecer o suporte técnico para a elaboragdo, acompanhamento e analise dos orcamentos da Camara.
Capacitar os servidores da Camara nas areas abrangidas pelos servigos contratados.

4.2. A empresa contratada serd responsavel por prestar assessoria e consultoria nos seguintes
servigos: orientacao na elaboragdo do Plano Plurianual (PPA), da Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) e da Lei Orcamentaria Anual (LOA); apoio na elaboragdo da Prestacdo de Contas Anual da
Administracdo Direta e indireta; suporte na elaboracao e envio do Relatério de Gestao Fiscal (RGF)
e outras obrigagdes contabeis e fiscais;

4.3. Orientacao sobre a aplicacdo e destinagdo dos recursos ptblicos; suporte na utilizagdo adequada
do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP); auxilio aos técnicos legislativos em questdes
contdbeis e orcamentarias; implantacdo de controles administrativos e financeiros; consolidagao das
contas do Poder Legislativo; capacitacdo dos servidores municipais; andlise dos limites
constitucionais; acompanhamento e avaliagdo da execucdo or¢amentaria e financeira; elaboracdo de
atos normativos e projetos de leis; treinamentos in loco; Emissao de pareceres técnicos; atualizagao
sobre normas do Tribunal de Contas; apoio em processos de recursos humanos; assessoria nos
setores de compras, licitacdo e contratos; elaboracao de relatérios mensais sobre a execugdo
orcamentaria e financeira.

5. DISPOSICOES GERAIS

5.1. Os servigos acima serdo fiscalizados pela CaAmara Municipal, que mantera estreito e permanente
contato com o CONTRATADO, visando a perfeita execugdo e constante aprimoramento dos
trabalhos. Esse 6rgao serd responsavel pela aprovacdo dos servicos e atestard, se for o caso, a sua
correta execugao nas faturas do contratado;

5.2. As diversas tarefas a serem executadas pelo CONTRATADO serdo geradas pela emissao de
Ordem de Servico;

5.3. Serao de responsabilidade do CONTRATADO todas as despesas relacionadas com a prestacdo
de servicos tais como: mao de obra, encargos sociais e trabalhistas, transporte, refei¢des, uniformes,
ferramentas, equipamentos e impostos;

5.4. O CONTRATADO ficaré sujeito as normas disciplinares da Camara Municipal, porém sem
qualquer vinculo empregaticio, cabendo ao CONTRATADO todos os encargos e obrigagdes
previstas na legislacdo trabalhista e fiscal, bem como todos os custos advindos de eventuais
reclamacoes trabalhistas;

5.5. O CONTRATADO assumira inteira responsabilidade pelos servigos e respondera por quaisquer
danos causados as dependéncias e aos equipamentos da Cdmara Municipal, quando evidenciada a
culpa por deficiéncia ou negligéncia na execugdo das tarefas;

5.6. O CONTRATADO responderé por quaisquer acidentes que possam ocorrer, quando em servico
nas dependéncias do prédio da Cadmara Municipal
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6. DOTACAO ORCAMENTARIA
A dotacdo orcamentaria deverd ser inserida na Lei Orcamentaria anual de 2023, na ficha
orcamentdria 3.3.90.39.00 - Servico de pessoa juridica.

7. DA HABILITACAO DA EMPRESA

7.1. CAPACIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal e OU Estadual, se houver relativo
aodomicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c¢. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante certiddo conjunta negativa de
débitos, oupositiva com efeitos de negativa, relativos aos tributos federais e a Divida Ativa
da Uniao;

d. Prova deregularidade para com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante,
pertinenteao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do licitante,
pertinente aoseu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

f. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS;

g. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou certidao positiva com efeitos de
negativa.

71.1. Todos os licitantes deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de ser
inabilitado.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a. Prestar o servigo descrito neste Termo de Referéncia quando houver necessidade, de acordo
com o as especificacdes e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia, no Edital e seus anexos;

b. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da execucdo do objeto, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagao.

c.  Prestar informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo CONTRATANTE;

d. Atender imediatamente as reclamagdes do CONTRATANTE, devendo suprimir qualquer
irregularidade na prestagao do servigo;

e. Responsabilizar-se por todos os tributos, contribui¢des fiscais e parafiscais que incidam ou
venham a incidir, direta e indiretamente, na execugdo do objeto, bem como em todos os encargos
adicionais;

f.  Manter durante toda a vigéncia do Contrato em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagado;

g. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato.

8 RESPONSABILIDADES DA PARTE DA CAMARA:

8.1. Designar um representante para acompanhar a execugdo dos servicos contratados.

8.2. Fornecer todas as informacdes e documentos necessarios para a execucdo dos servigos.

8.3. Realizar o pagamento pelos servicos prestados de acordo com as condicdes estabelecidas no
contrato.

9 DO PRAZO DE VIGENCIA

a. O prazo de vigéncia do contrato seréd pelo periodo de prestacdo do servigo equivalente a 12
meses, com termo inicial a partir da data da publicagdo do extrato do contrato, podendo ser
prorrogado nas hipoteses previstas na Lei n® 8666/93 e suas alteragdes.

10 DISPOSICOES FINAIS

10.1. O presente termo de referéncia estd sujeito a legislacdo vigente e as normas internas da
Camara Municipal de Apodi. Quaisquer alteracdes no escopo dos servigos contratados devem ser
formalizadas mediante termo aditivo ao contrato.

10.2. A Camara Municipal de Apodi reserva-se o direito de cancelar a contratacdo caso a empresa
contratada ndo cumpra com suas obrigacOes contratuais. Eventuais litigios decorrentes deste

contrato serdo resolvidos amigavelmente, mas, caso isso ndo seja possivel, serd submetido a

jurisdicdo competente.

Apodi/RN - 16 de junho de 2023.

JAMIELLE FERREIRA DE ARAUJO
Chefe de Gabinete da Camara de Apodi/RN
Responsavel pelo Termo de Referéncia
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